UNIVERSIDAD DEL SUR

REGLAMENTO EDITORIAL

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular los procesos
editoriales, de distribucion y comercializacion de las
publicaciones de la Universidad del Sur, asi como la
integracion, organizacion, funcionamiento y atribuciones de
las instancias colegiadas que intervienen en dichos procesos.

Articulo 2. Para la edicién de otros medios impresos y no impresos como
pueden ser libros y revistas electrénicos, programas de
computo, peliculas, videos, transparencias, multimedia y ene
general producciones en medios 6pticos, se aplicar4 en lo
conducente este reglamento, asi como los acuerdos del
Consejo Editorial.

CAPITULO Il
De las publicaciones
Articulo 3. Las publicaciones de la Universidad tienen los propdésitos
siguientes:

I.  Cumplir con los fines esenciales de la Universidad,
principalmente con el de preservar y difundir la cultura
y contribuir al desarrollo de la institucion, el estado vy el
pais.

Il.  Colaborar con la realizacion de los objetivos generales
de la Universidad y particulares de cada una de las
areas académicas.

[ll.  Contribuir con los indicadores de calidad mediante la
produccion editorial con base en los parametros
nacionales e internacionales correspondientes en la
materia.

IV. Apoyar a la difusion y extension de la cultura del libro
en el ambito universitario y universal.
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V.  Ser producto de una investigacion relevante realizada
en, o para la Universidad.

VI.  Fortalecer la produccion bibliogréfica en apoyo a los
procesos formativos.

VIl.  Promover la labor editorial entre la comunidad
universitaria.

VIII. Las demés de caracter general que establezca el
Consejo Editorial.

Articulo 4. Las publicaciones de la Universidad pueden ser académicas
y no académicas.

I.  Las publicaciones académicas son el producto de las
funciones de docencia, investigacion, difusion y
extension universitaria.

II. Las publicaciones no académicas comprenden todos
aguellos documentos que constituyen al material de
apoyo a las funciones adjetivas de la Universidad.

Articulo 5. Las publicaciones seran periddicas cuando se editen en
intervalos predeterminados y no periédicos cuando no tengan
esta caracteristica.

Articulo 6. Los derechos patrimoniales de las publicaciones que se
editen por la Universidad del Sur o con auspicio de ésta y con
la colaboracién especial y remunerada de una o varias
personas fisicas, corresponde a la Institucién, en los términos
de las disposiciones aplicables de la Ley del Derecho de
Autor.

Articulo 7. Los procesos de dictamen de las publicaciones académicas
deberan ser coordinados por el Consejo Editorial.
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CAPITULO 1l
Del Consejo Editorial

Articulo 8. El Consejo Editorial es la instancia colegiada responsable de
coordinar los procesos editoriales de la Universidad acordes a
los programas y procesos académicos de calidad previstos en
el Plan Institucional de Desarrollo 2009-2020.

Articulo 9. El Consejo Editorial estara integrado por:
I.  Un presidente, que seré el Rector
II.  Un Secretario Técnico, que sera el Vicerrector General

lll.  Un Coordinador, que serd el Director General de
Posgrado

IV. Un Consejero representante por cada Area de
Conocimiento

Los integrantes del Consejo Editorial asistiran a las reuniones
ordinarias y extraordinarias con voz y voto.

Articulo 10. Los Consejeros representantes de las Areas de Conocimiento
seran nombrados por el Rector, a través de propuestas
presentadas por los miembros del Consejo Editorial.

Articulo 11. El Consejo Editorial tendr& las siguientes atribuciones:

I.  Definir los lineamientos para la seleccion de proyectos
editoriales, que sean acordes a los propdésitos que
deben cumplir las publicaciones de la Universidad.

II. Determinar los criterios y requisitos académicos y de
calidad que deberan cumplir las propuestas, para su
recepcion, dictamen y edicion; previendo los requisitos
e indicadores nacionales e internacionales
disciplinares correspondientes.

lll.  Aprobar el programa Editorial Anual y determinar las
prioridades y el calendario de publicacién.
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IV.  Sugerir la edicion y coedicion de las publicaciones de
la Universidad.

V. Solicitar un dictamen técnico editorial que lo auxilie en
sus ediciones.

VI.  Autorizar, en su caso, la reimpresion o reedicion de las
obras que se encuentren agotadas, de acuerdo con los
resultados académicos y su repercusion en la
comunidad universitaria.

VII. Elaborar el programa de autofinanciamiento,
comercializacién, distribucion, intercambio y circulacion
de la produccién editorial.

VIIl.  Recibir, evaluar y decidir sobre las propuestas de
publicacion  provenientes de las Areas de
Conocimiento, asi como, de autores e instituciones
externos.

IX. Fijar el tiraje y las caracteristicas del material que se
empleara para la publicacion de cada obra de acuerdo
con el tipo de sector al que se dirige y sus
posibilidades de comercializacion.

X.  Supervisar y evaluar la calidad del proceso editorial de
las obras autorizadas para su publicacion.

XI.  Verificar que los libros y publicaciones periddicas que
edite la Universidad cuenten con el nimero de registro
internacional correspondiente.

Xll.  Las demas que establezca el presente Reglamento y
otras disposiciones aplicables.

Articulo 12. Son facultades del Consejo Editorial:

I.  Presentar el Programa Editorial Anual de la
Universidad del Sur.

[I.  Vigilar el cumplimiento de la politica editorial de la
Universidad
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CAPITULO IV
De las sesiones del Consejo

Articulo 13. El Consejo Editorial podr4 celebrar sesiones ordinarias y
extraordinarias. Las sesiones ordinarias se celebraran cada
dos meses, previa convocatoria y las extraordinarias cuando
sean necesarias.

Articulo 14. El orden del dia contendra:
I. Lista de asistencia y declaracion del quorum.
[I. Lectura del acta de la sesién anterior

lll.  Desahogo de los dictamenes de las obras propuestas
para su publicacion

IV. Asuntos Generales

Articulo 15. El Presidente del Consejo Editorial preside las reuniones
ordinarias y extraordinarias, con voz y voto. En caso de
empate tendra voto de calidad.

Articulo 16. Son funciones del Coordinador del Consejo:

I.  Preparar el orden del dia de las sesiones y los
documentos que correspondan.

Il.  Elaborar el Programa Editorial Anual de la Universidad.

lll. Realizar el seguimiento y la evaluacion del programa
anual.

IV.  Enviar oportunamente a los miembros del Consejo las
obras a dictaminar.

V. Solicitar la informacién adicional que se estime
necesaria, relacionada con el dictamen de las obras
propuestas.

VI.  Llevar el control y resguardo del archivo del Consejo.

VIl.  Comunicar a los interesados los acuerdos del Consegjo.

UNIVERSIDAD JOVEN CON ESPIRITU DE GRANDEZA UNIVERSIDAD JOVEN CON ESPIRITU DE GRANDEZA UNIVERSIDAD JOVEN

4a. Oriente Sur No. 354, Col. Centro, C.P. 29000 Tel. (961) 6113120, (14) 76240 Fax:(961) 61 3 95 08 Ext. 101  Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Correo Electronico: univerdelsur@hotmail.com Internet: www.universidaddelsur.edu.mx



UNIVERSIDAD DEL SUR

VIIl. Elaborar las actas circunstanciadas de las reuniones.

IX. Las demas que le asigne el Presidente del Consejo
Editorial

Articulo 17. En sesién ordinaria se resolvera sobre el estado de los
procesos editoriales y medidas que deben aplicarse.

En las sesiones extraordinarias se tratardn asuntos
especificos en razén de su urgencia o importancia.

Articulo 18. Los acuerdos, resoluciones y dictamenes del Consejo seran
tomados por el voto de la mayoria simple de los integrantes
presentes.

Articulo 19. De los asuntos que se traten en las sesiones, una vez

aprobados se levantard acta circunstanciada que firmaran
todos los presentes. La formulacion del acta y las firmas de
conformidad deberan agotarse antes de la celebracion de la
siguiente reunion.

CAPITULO V
De los Evaluadores Técnicos
Articulo 20. El Consejo podréa solicitar el apoyo de evaluadores técnicos.
Articulo 21. El evaluador técnico debera reunir las siguientes

caracteristicas:

I.  Tener reconocido prestigio en su éarea de
conocimiento.

Il.  Ser autor de ensayos, articulos o libros publicados.
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CAPITULO VI
De los dictdmenes de las publicaciones no periédicas

Articulo 22. Todo trabajo propuesto para publicacion al Consejo sera
sometido de manera anénima a la evaluacion de dos
dictaminadores, quienes seran designados, de comun
acuerdo, por el Coordinador y el representante del Area de
Conocimiento mas afin de la Universidad. Ambos deben
guardar total reserva sobre la identidad de los
dictaminadores. El dictamen se emitira en un plazo no mayor
de 45 dias naturales.

Articulo 23. En las coediciones, cada una de las instituciones
participantes recabara un dictamen. Por parte de la
Universidad el Coordinador y el representante de Area de
Conocimiento mas relacionada con el tema en cuestidon
nombrardn a un dictaminador. Este dictamen sera decisivo
para determinar si se acepta o no la coedicion. El dictamen se
emitira en un plazo no mayor de 45 dias naturales.

Articulo 24. El Coordinador del Consejo entregara al dictaminador el texto
a evaluar y la solicitud de dictamen correspondiente.

Articulo 25. El sentido del dictamen se podra emitir en los términos
siguientes:

I.  Aprobado sin cambio.
Il.  Aprobado con sugerencias

lll.  Aprobado condicionado a la realizacion de ciertos
cambios.

IV. Rechazado

Articulo 26. Los dictamenes deberan de mantener anénima la identidad
del autor y del dictaminador.

Articulo 27. Para que el Consejo Editorial avale la publicacion de un
manuscrito, se requerira de dos dictamenes positivos. La
decision sera inapelable.
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De los dictdmenes de las publicaciones periédicas

Articulo 28. Ninguna publicacion periodica se editara sin el dictamen
favorable del Comité Editorial.

Articulo 29. Los dictaminadores deben ser especialistas en el tema al que
se refiera el original y acreditar obras publicadas en esa éarea.

CAPITULO VI
De los requisitos de las publicaciones no periédicas

Articulo 30. Las publicaciones universitarias no periédicas contendran los
requisitos basicos siguientes:

I. En la primera de forros o cubierta: titulo de la obra,
nombre del autor, autores o compiladores.

[I. En el lomo: el escudo de la Universidad del Sur, titulo
de la obra, nombre del autor, autores o compiladores.

lll.  En la segunda de forros o primera solapa: semblanza y
fotografia del autor, autores o compiladores.

IV. En la pagina uno: después de la falsa o blanca, en la
parte media el titulo de la obra, en la parte inferior el
logotipo de la coleccion a la que ha sido adjudicada la
obra.

V. En la pagina dos: en la parte superior comprendera el
nombre del Rector, el Vicerrector General, el
Vicerrector del Campi en el cual se origin6 la obra y el
nombre del Coordinador de Area de Conocimiento o el
nombre del titular de la dependencia coeditora, si ese
fuera el caso.

VI.  En la pagina tres: en la parte superior constara el titulo
de la obra, nombre del autor y en la parte inferior, el
escudo de la Universidad y de la dependencia
coeditora, si ese fuera el caso; asi como, el pie
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editorial correspondiente.

VIl.  En la péagina cuatro: se imprimira la hoja legal, en la
que constard la ficha catalografica, el niumero de la
edicion y el afio de aparicion; el copyright, el domicilio
de la dependencia editora, la leyenda “Impreso y
hecho en México” y el registro del International
Standard Book Number.

VIIl.  En la dltima pagina: se imprimira el colofén, en el que
constara el nombre de la dependencia editora, la fecha
del término de la edicion, el nombre de los talleres
donde se efectud el proceso de impresion y el tiraje de
la edicion.

IX. En la tercera de forros: o segunda solapa: una breve
resefia de la obra, o continuacion de la semblanza de
los autores, si ese fuera el caso-

X. En la cuarta de forros o contraportada: en la parte
superior el escudo de la Universidad del Sur y de las
instituciones coeditoras si fuera el caso y en la parte
inferior, el logotipo de la coleccion a la que ha sido
adjudicada la obra dentro de las Areas de
conocimiento de la Universidad y el cédigo de barras
respectivo.

De los requisitos de las publicaciones periédicas

Articulo 31. Las publicaciones periddicas universitarias de caracter
académico deberdn observar los requisitos basicos
siguientes:

I. El escudo de la Universidad del Sur, tal como esta
registrado y cuyos elementos no podran ser variados
en ningun caso.

II. El directorio institucional, el cual comprendera al
Rector, Vicerrector General, Vicerrectores de los
Campi, a los titulares de las Secretarias Académica y
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Secretaria Administrativa de la Universidad.

lll.  Un Comité Editorial especifico de la revista, el cual
debera estar integrado por personal de la Universidad.

IV. Un director o responsable de la revista, el cual debe
ser:

a. Profesor o investigador de la universidad, en el
caso de publicaciones de difusion, o

b. Una persona con amplia experiencia en el ramo
y produccion demostrable en el caso de las
publicaciones de divulgacion.

V. Un consejo de redaccion o indicar responsables de
correccion de estilo.

VI.  Un cuerpo de dictaminadores especialistas, o bien dar
cuenta del proceso de conformacién de dicho cuerpo,
para lo cual serd necesario, entre otras medidas, sélo
publicar los textos que hayan sido positivamente
evaluados imparcialmente por conocedores del area
tematica del trabajo en cuestion.

VII.  En funcion del perfil de la revista (sea de difusion o
divulgacion), al menos 75% de los trabajos publicados
deben pertenecer a los siguientes rubros

a. Trabajos Originales Inéditos
b. Informes técnicos, normas o especificaciones
c. Ponencias o comunicaciones a congresos

d. Articulos de revisidon, ensayos, estados del arte,
resefias, entre otros.

VIIl.  Identificacion de los autores. Los trabajos deben estar
firmados por los autores con nombre y apellidos o
declaracion del autor institucional.

IX. Péagina de presentacién con titulo completo, volumen,
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namero, lugar y fecha (membrete bibliogréafico),
ademas del International Standard Serial Number
(ISSN).

X. Reserva de uso exclusivo del titulo, certificado de
licitud de titulo y certificado de licitud de contenido.

XI.  Mencionar el objetivo, cobertura tematica y publico al
que va dirigida.

Xll.  Los trabajos pueden corresponder tanto a autores de
la Universidad como autores externos a ella.

XIll. Ademas de Ilo anterior deberan contener Ilas
caracteristicas siguientes:

a. Lugar de la edicidn de la revista en sitio visible.

b. El escudo de la Universidad, la direccion postal,
el correo electrénico de la revista en lugar
visible, a efectos de solicitud de suscripciones,
canje o envio de trabajos.

c. Indicar de manera visible la periodicidad.
d. Cumplimiento de la periodicidad.

e. En cada fasciculo presentar listado de
contenido, indice o sumario, de los que consten
datos del titulo, autor y pagina inicial.

f. Membrete bibliografico al inicio de cada articulo.
g. Membrete bibliografico en cada pagina

h. Nombres de las instituciones a las que estan
adscritos los miembros del Comité Editorial.

i. Nombre de la institucidon donde laboran el autor
0 autores de cada articulo.

j. Informar fechas, lugares y condiciones para
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recepcion y aceptacion de originales.

k. En las instrucciones a los autores indicar las
normas de elaboracion de las referencias
bibliograficas.

| Incluir en la presentacion de la revista o en las
instrucciones a los autores la exigencia de
originalidad para los trabajos sometidos a
publicacion.

m. Indicar en la revista el procedimiento empleado
para la seleccién de los articulos a publicar.

n. Incluir en cada articulo un resumen en el idioma
original y en inglés del trabajo.

0. Incluir palabras clave en el idioma original del
trabajo y en otro idioma
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